PROCEDURY SZKOLNE 

§ 1

1. Dyrektor szkoły współdziała z radą rodziców i samorządem uczniowskim celem zapewnienia bieżącego obiegu informacji pomiędzy poszczególnymi organami szkoły.

2. Dyrektor zapewnia pozostałym organom szkoły możliwości swobodnego działania i podejmowania decyzji w granicach określonych statutem.

3. Dopuszcza się swobodną  wymianę poglądów między poszczególnymi

  organami w celu zapoznania się z ich stanowiskiem w określonych  

  sprawach, zwłaszcza w kwestiach spornych.

4. Umożliwia się rozwiązywanie sytuacji konfliktowych wewnątrz szkoły

     poprzez zasady ujęte w procedurach szkolnych.

5. Szkoła nie odpowiada za wartościowe rzeczy ucznia 

-wartościowe przedmioty powinny być oddane do przechowania (przed lekcją w-f, dyskotekami itp.)

6.  Z telefonów komórkowych uczeń może korzystać podczas przerwy, w czasie lekcji telefon jest wyłączony i schowany).

§ 2

Uczniowie

1. Postępowanie w razie konfliktu uczeń- nauczyciel.

1) Uczeń zgłasza swoje zastrzeżenia do przewodniczącego klasy lub wychowawcy. 

2) Wychowawca klasy przeprowadza rozmowę wyjaśniającą ze stronami konfliktu (Jeśli stroną konfliktu jest wychowawca, to uczeń zwraca się do opiekuna SU i ten podejmuje się mediacji.).

3) Jeżeli konflikt nie został rozstrzygnięty, sprawa zostaje przekazana szkolnemu pedagogowi i ewentualnie wicedyrektorowi.

4) Jeśli powyższe działania nie doprowadzą do rozwiązania konfliktu, sprawę przekazuje się dyrektorowi szkoły, który w razie konieczności angażuje w rozwiązanie sprawy rodziców ucznia i inne podmioty szkoły. 

5) W przypadku konfliktów zaistniałych pomiędzy pracownikami szkoły rozstrzygnięcia dokonuje dyrektor po zasięgnięciu opinii rady pedagogicznej.

2. Postępowanie w przypadkach wystąpienia sytuacji problemowych, do których zalicza się zachowania niezgodne z przyjętymi normami, przejawianie zachowań agresywnych, wagary, kradzieże, udział w bójkach lub ich wszczynanie, problemy w nauce.

1) Przeprowadzenie rozmowy nauczyciela (wychowawcy) z uczniem.

2) Rozmowa pedagoga szkolnego z uczniem, w razie potrzeby także z udziałem wychowawcy, rodziców.

3) Zaangażowanie w sprawę dyrektora szkoły lub jego zastępcy. 

4) Jeżeli zachodzi potrzeba –powiadomienie lub wezwanie rodziców ucznia do szkoły. 

5) W przypadku konieczności, skierowanie ucznia do poradni specjalistycznej lub zakwalifikowanie ucznia na odpowiednie zajęcia dodatkowe prowadzone w szkole lub PPP. 

6) Przeprowadzanie zajęć profilaktycznych przez pedagoga, wychowawcę w klasach, w których występują przejawy niewłaściwych zachowań.

3. Przedłużenie etapu edukacyjnego.

1) Uczniowi objętemu kształceniem specjalnym można wydłużyć etap edukacyjny o co najmniej jeden rok.

2) Wychowawca po rozmowie z nauczycielami realizującymi nauczanie indywidualne z danym uczniem w celu zasięgnięcia opinii o jego postępach edukacyjnych zwraca się do dyrektora szkoły o wyrażenie zgody na przedstawienie propozycji rodzicom. 

3) Rodzice zainteresowani propozycją wydłużenia  etapu edukacyjnego składają podanie do dyrektora szkoły.

4) Dyrektor poleca nauczycielom nauczania indywidualnego przygotowanie planu pracy na dodatkowy rok z uwzględnieniem treści zawartych w programie nauczania danego przedmiotu, które będą realizowane po przedłużeniu etapu edukacyjnego.

5) Rada pedagogiczna podejmuje uchwałę o przedłużeniu etapu edukacyjnego.

6) Uczeń z  wydłużonym etapem nie otrzymuje świadectwa ukończenia klasy, do której uczęszczał.

4. Procedura wyboru pocztu sztandarowego.

1) Do pocztu sztandarowego wybierani są uczniowie kończący klasę piątą.

2) Kandydatów typuje klasa wraz z wychowawcą.

3) Kandydaci muszą wykazywać się nienagannym zachowaniem, właściwym podejściem do nauki.

4) Spośród zgłoszonych kandydatów, po odbyciu prób kroku marszowego, dyrektor wraz z opiekunem pocztu wybiera trzy osoby (i trzy rezerwowe) do pocztu sztandarowego.

§ 3

Nauczyciele

1. Procedury postępowania nauczycieli i metody współpracy z policją w sytuacjach zagrożenia dzieci oraz młodzieży przestępczością i demoralizacją, w szczególności narkomanią, alkoholizmem i prostytucją znajdują się w Programie Profilaktycznym szkoły.

Przez zachowania problemowe rozumie się :

Zachowanie niezgodne z przyjętymi normami, przejawianie zachowań agresywnych, wagary, kradzieże, udział w bójkach lub ich wszczynanie, problemy w nauce.

W przypadku wystąpienia sytuacji problemowej podejmuje się następujące działania:

Przeprowadzenie rozmowy dyscyplinującej nauczyciela przedmiotu lub wychowawcy z uczniem.

Rozmowa pedagoga szkolnego z uczniem

Rozmowa dyrektora szkoły z uczniem

Jeżeli zachodzi potrzeba – powiadomienie lub wezwanie rodziców ucznia do szkoły i przeprowadzenie z nim rozmowy dotyczącej ich dziecka

W przypadku konieczności – skierowanie ucznia do poradni specjalistycznej

Zaproponowanie uczniowi udziału w zajęciach dydaktyczno-wyrównawczych , korekcyjno kompensacyjnych, psychoedukacyjnych logopedycznych i innych

Zorganizowanie dodatkowych zajęć profilaktycznych(godziny wychowawcze, terapia indywidualna, teatr profilaktyczny)

2. Postępowanie w przypadku  zaistnienia konfliktu pomiędzy radą pedagogiczną a dyrektorem.

1) W chwili zaistnienia konfliktu pomiędzy członkami rady pedagogicznej a dyrekcją próbuje się rozwiązać problem polubownie w bezpośredniej rozmowie. 

2) Kolejnym krokiem w przypadku nierozwiązania konfliktu jest przedstawienie go radzie pedagogicznej i podjęcie próby rozwiązania go na forum rady.

3) Jeżeli problem w dalszym ciągu nie jest rozwiązany, strony konfliktu mogą przekazać sprawę do organu nadzorującego lub prowadzącego szkołę.

3. Postępowanie w przypadku  zaistnienia konfliktu pomiędzy  pracownikami obsługi szkoły a radą pedagogiczną.

1) W przypadku zaistnienia konfliktu podejmuje się próbę jego rozwiązania w bezpośredniej rozmowie.

2) Jeżeli powyższe działanie nie przyniesie rozwiązania, sprawa zostaje przekazana dyrektorowi, który podejmuje ostateczne decyzje.

3) Jeżeli konflikt dotyczy pracowników obsługi i dyrektora i nie uda się go rozwiązać, sprawę  można przekazać do rozstrzygnięcia organowi prowadzącemu.

4. Procedura w przypadku nagłej nieobecności nauczyciela na zajęciach.

1) W przypadku nagłej nieobecności nauczyciela na lekcji przewodniczący klasy, jego zastępca lub inny przedstawiciel klasy informuje dyrekcję lub administrację szkoły o zaistniałej sytuacji.

2) Dyrekcja wyznacza natychmiastowe zastępstwo aby klasa nie pozostawała bez opieki.

§ 4

Rodzice

1. Procedury postępowania w sytuacjach problemowych  na linii 

     szkoła - rodzic dotyczące spraw edukacyjnych.

1) Rodzic zgłasza swoje zastrzeżenia do wychowawcy klasy, który podejmuje się wyjaśnienia problemu.

2) Jeśli stroną konfliktu jest wychowawca, wówczas rodzic kieruje się z problemem do pedagoga szkolnego.

3) Jeśli konflikt nie został rozwiązany, sprawa zostaje przekazana do pedagoga i ewentualnie wicedyrektora.

4) Jeżeli mediacje pedagoga i wicedyrektora okażą się  nieskuteczne, o całej sytuacji informowany jest dyrektor szkoły.

5) W przypadku gdy działania dyrektora nie rozwiążą problemu, rodzice mogą skierować sprawę do organu nadzorującego szkołę.

2. Procedury postępowania w sytuacjach problemowych na linii 

szkoła - rodzic dotyczące spraw bazy szkoły.

1) Rodzic zgłasza swoje zastrzeżenia do trójki klasowej.

2) Jeśli trójka klasowa nie jest wstanie wyjaśnić problemu, przedstawia sprawę zarządowi przy radzie rodziców, który próbuje wyjaśnić sytuację.

3) Jeżeli działanie zarządu okaże się nieskuteczne, organizuje się spotkanie z dyrektorem.

4) W przypadku gdy wyjaśnienia dyrektora nie rozwiążą problemu, rodzice mogą skierować sprawę do organu nadzorującego lub prowadzącego szkołę.

3. Procedury kontaktów szkoły z rodzicami.

1) Rodzice i nauczyciele współdziałają ze sobą w sprawach kształcenia i wychowania dzieci.

2) Formy współdziałania:

a) ogólne zebrania klasowe rodziców we wrześniu, styczniu i 


           maju każdego roku szkolnego (we wrześniu organizacyjne i 

            przypominające zasady WSO, w styczniu  przypomnienie 

            zasad WSO i przekazanie informacji o wynikach nauczania,

            w maju podsumowanie), ponadto zebrania ogólne w

            innych terminach w zależności od potrzeb,

b) indywidualne rozmowy nauczycieli z rodzicami prowadzone na terenie szkoły – rodzice są zapraszani do szkoły lub przychodzą z własnej inicjatywy w godzinach ustalonych przez wychowawcę klasy,

c) przekazywanie informacji rodzicom na temat wyników 

                          nauczania lub zachowania się dzieci w drodze 

                          korespondencji,

d) dokumentowanie odbytych spotkań z rodzicami,

e) organizacja wycieczek, imprez szkolnych i klasowych w

                               porozumieniu z rodzicami.

3) Formy współdziałania uwzględniają prawo rodziców do:

a) znajomości zadań i zamierzeń dydaktyczno-wychowawczych w danej klasie i szkole,

b) znajomości przepisów dotyczących oceniania, klasyfikowania i promowania uczniów oraz przeprowadzania  sprawdzianów,

c) uzyskiwania w każdym czasie rzetelnej informacji na temat swego dziecka, jego zachowania, postępów i przyczyn trudności w nauce,

d) zapoznania się z treścią raportu z zewnętrznego i wewnętrznego mierzenia jakości pracy szkoły,

e) uzyskiwania informacji i porad w sprawach wychowania i dalszego kształcenia swych dzieci.

Procedura postępowania w sytuacjach zagrożenia przestępczością i demoralizacją:

1. Odnotowanie informacji o zaistniałym  wydarzeniu  ( data, godzina) z zachowaniem dyskrecji o osobie informującej.

2. Jeśli zachodzi potrzeba, udzielenie pomocy medycznej w miarę własnych możliwości lub wezwać osoby,  które jej udzielą.

3. Opisanie okoliczności zdarzenia i zapisanie sprawców, świadków.

4. Uwiarygodnienie informacji.

5. Umieszczenie sprawców zdarzenia w oddzielnym pomieszczeniu. Oddzielenie sprawcy od ofiary.

6. Poinformowanie o zaistniałej sytuacji dyrektora szkoły, rodziców uczniów, policji, straży itp.

7. Udzielenie wsparcia psychicznego osobie poszkodowanej ( wychowawca, pedagog).

8. Zabezpieczenie dowodów zdarzenia.

9. Nie dopuszczenie do nagłośnienia sprawy na forum szkoły.

Procedura postępowania z uczniem, który uległ wypadkowi:

Postępowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, nie wymagającego interwencji lekarza ( powierzchowne zranienia, otarcia naskórka, stłuczenia, itp.):

1. Po stwierdzeniu zdarzenia należy ucznia odprowadzić do gabinetu pielęgniarki szkolnej celem udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, który uległ wypadkowi o charakterze lekkim odprowadzić może inny uczeń lub pracownik obsługi szkolnej ( sprzątaczka, woźna itp.).

2. W razie nieobecności pielęgniarki ucznia należy odprowadzić do sekretariatu, gdzie zostanie mu udzielona pomoc i sprowadzona zostanie pielęgniarka ( np. z pobliskiego Gimnazjum lub Ośrodka Zdrowia).

3. O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoły lub jego zastępcę.

4. Powyższe zdarzenia nie wymagają wpisu do rejestru wypadków oraz spisania protokołu powypadkowego.

Postępowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagającego interwencji lekarza:

1. Po stwierdzeniu, że wypadek, któremu uległ uczeń wymaga specjalistycznej pomocy, należy doprowadzić go do gabinetu pielęgniarki szkolnej lub wezwać ją na miejsce wypadku.

2. W razie nieobecności pielęgniarki szkolnej, należy natychmiast wezwać pogotowie ratunkowe oraz powiadomić o zdarzeniu dyrektora szkoły lub jego zastępcę.

3. Do czasu przybycia pielęgniarki lub pogotowia ratunkowego osoby przeszkolone  w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmują natychmiast niezbędne czynności ratujące zdrowie i życie ucznia.

4. Dyrektor szkoły lub jego zastępca powiadamia o wypadku organ prowadzący, dokonuje wpisu  do rejestru wypadków oraz spisuje protokół powypadkowy.

Postępowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodującego ciężkie uszkodzenie ciała lub ze skutkiem śmiertelnym:

1. W sytuacji, kiedy nastąpiło ciężkie uszkodzenie ciała należy natychmiast wezwać pogotowie ratunkowe , a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej podejmują natychmiast niezbędne czynności ratujące zdrowie i życie ucznia.

2. Jeżeli w wyniku wypadku nastąpił zgon osoby poszkodowanej nauczyciel prowadzący zajęcia edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce dyrektora szkoły lub jego zastępcę.

3. Dyrektor szkoły lub jego zastępca informuje o zdarzeniu Posterunek Policji, rodziców ( opiekunów prawnych) ucznia oraz organ prowadzący.

4. Do czasu przybycia policji teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, aby było możliwe pełne ustalenie okoliczności i przyczyn zdarzenia.

5. Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji są omawiane na posiedzeniu Rady Pedagogicznej.

Procedura postępowania wobec ucznia, którego stan wskazuje na spożycie przez niego alkoholu:

1. Jeżeli nauczyciel lub inny pracownik szkoły podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń pod wpływem alkoholu powiadamia o swoich przypuszczeniach wychowawcę klasy, w razie jego nieobecności pedagoga.

2. Uczeń zostaje odizolowany od reszty klasy. Ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia się go samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie.

3. O zdarzeniu zostaje poinformowany dyrektor szkoły, zostaje wezwany lekarz w celu stwierdzenia stanu trzeźwości lub  odurzenia i ewentualnie udzielenia pomocy medycznej.

4. Do szkoły zostają wezwani rodzice ( opiekunowie prawni) ucznia w celu odebrania dziecka ze szkoły. Jeśli rodzice nie mogą lub odmawiają odebrania dziecka, o miejscu  jego pobytu i ewentualnej hospitalizacji decyduje lekarz w porozumieniu z dyrektorem szkoły i policją.

5. W przypadku stwierdzenia stanu nietrzeźwości, agresywnego zachowania, policja ma możliwość przewiezienia ucznia do izby wytrzeźwień i obowiązek powiadomienia o tym rodziców i sąd rodzinny.

Procedura postępowania wobec ucznia stosującego przemoc fizyczną

i psychiczną wobec innych uczniów:

1. Po stwierdzeniu problemu z uczniem wychowawca przeprowadza z nim liczne rozmowy wychowawcze. O danej sprawie  rozmawia również z innymi nauczycielami oraz  rodzicami ucznia.

2. Jeżeli dotychczasowe działania nie przynoszą poprawy w zachowaniu ucznia, wychowawca przekazuje sprawę pedagogowi. Jeśli sprawa tego wymaga, pedagog informuje o tym dyrektora szkoły.

3. Pedagog gromadzi informacje na temat ucznia ( wychowawca, nauczyciele, rodzice, GOPS, Poradnia Psychologiczno- Pedagogiczna) i jeśli zachodzi taka potrzeba ( po licznych rozmowach z uczniem) kwalifikuje ucznia na zajęcia psychoedukacyjne.

4. W przypadku, gdy rodzice nie wyrażają zgody na uczestnictwo dziecka w zajęciach, a jego negatywne zachowania w dalszym ciągu mają miejsce, istnieje możliwość poinformowania o tym sądu rodzinnego, policji.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA

W PRZYPADKU ZAMACHU TERRORYSTYCZNEGO


INFORMACJE OGÓLNE DOTYCZĄCE TERRORYZMU

Terroryzm, to szeroki termin oznaczający użycie siły lub przemocy w stosunku do osób lub własności, w celu:

- zastraszenia,

- przymuszenia, 

- okupu.

Skutki terroryzmu mogą obejmować znaczną liczbę ofiar, uszkodzenia budynków, zakłócenia w dostępie do podstawowych usług, takich jak: 

- elektryczność,

- dostawy wody,

- opieka medyczna,

- telekomunikacja,

- komunikacja miejska. 

W strukturach polskiej Policji funkcjonują pododdziały antyterrorystyczne 
i komórki minersko-pirotechniczne, specjalnie przygotowane do tego, aby zapobiegać i stawiać czoła aktom terroru.

Najgroźniejszym z możliwych aktów terrorystycznych jest zamach bombowy.

Specyfika zamachu bombowego polega na tym, że nie rozróżnia on „swoich" czy „obcych", natomiast broń palna jest skierowana przez terrorystę w konkretną osobę, porywa się określonego człowieka.

Ofiarą zamachu może stać się każdy, kto będzie przebywał w pobliżu miejsca wybuchu. Nie mają na to wpływu jego poglądy polityczne lub stan majątkowy. Ofiarą może stać się równie dobrze matka z dzieckiem na spacerze, emeryt czy też biznesmen wychodzący z banku.

W przypadku ataku terrorystyczne go, szczególnie bombowego w większości przypadków ofiarami są ludzie, którzy nie mają nic wspólnego z działaniami politycznymi!

Zdarzają się przypadki, że podłożona bomba zostanie ujawniona przed eksplozją. Specjaliści posługują się w tym przypadku terminem "incydent bombowy".

Właściwe zachowanie w przypadku wystąpienia takiej sytuacji jest niezwykle ważne dla przebiegu zdarzenia, jego skutków i działania specjalistów policyjnych.
Informacji o zagrożeniu incydentem bombowym

nie wolno bagatelizować ani lekceważyć.


ZAPAMIĘTAJ !

· Wybuch jest sytuacją nagłą i nieodwracalna,

· Jeśli widzisz „bombę", to ona „widzi" też ciebie, a to oznacza, że jesteś w polu jej rażenia.

I. SYMPTOMY WYSTĄPIENIA ZAGROŻENIA INCYDENTEM BOMBOWYM.

Podstawową cechą terroryzmu jest to, iż nie ma wyraźnych znaków ostrzegawczych o możliwości wystąpienia zamachu lub są one trudno dostrzegalne. Dlatego zwracaj uwagę na to, co dzieje się w najbliższym otoczeniu, np. podczas zakupów, w podróży, podczas uczestnictwa w imprezach masowych, uroczystościach religijnych i innych miejscach publicznych, gdzie przebywa duża liczba ludzi.

Zainteresowania i uwagi wymagają:

- rzucające się w oczy nietypowe zachowania osób;

- pozostawione bez opieki przedmioty typu: teczki, paczki, pakunki itp.;

- osoby ubrane nietypowo do występującej pory roku;

- samochody, a w szczególności furgonetki pozostawione w nietypowych miejscach tj. w pobliżu kościołów, synagog, meczetów lub miejsc organizowania imprez masowych, zawodów sportowych i zgromadzeń.

Należy jednak pamiętać, że terrorysta nie zawsze musi wyróżniać się z tłumu szczególnym wyglądem. O swoich spostrzeżeniach poinformuj: służby odpowiedzialne za bezpieczeństwo obiektu, Straż Miejską lub Policję (telefony alarmowe - patrz punkt IV).

II. JAK POSTĘPOWAĆ W SYTUACJACH ZAGROŻENIA INCYDENTEM  BOMBOWYM


Oto kilka rad, przygotowanych przez ekspertów z Biura Operacji Antyterrorystycznych Komendy Głównej Policji. 

Możesz przygotować się na wypadek powstania tego typu zagrożenia w miejscach użyteczności publicznej:

· pomyśl, którędy w pośpiechu można się ewakuować z budynku, metra, sklepu lub innych zatłoczonych miejsc. Zapamiętaj, gdzie znajdują się klatki schodowe i wyjścia ewakuacyjne, a przede wszystkim tzw. drogi ewakuacyjne,

· zwróć uwagę na ciężkie lub łatwo tłukące się przedmioty, które mogą być przesunięte, zrzucone lub zniszczone podczas wybuchu. Zapamiętaj elementy z najbliższego otoczenia.

Pamiętaj o tym, aby nie przyjmować od obcych osób żadnych pakunków, nie pozostawiać własnego bagażu bez opieki.

Jeżeli jesteś osobą, która dowiedziała się o podłożeniu ładunku wybuchowego lub ujawniła przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do którego istnieje podejrzenie, że może on stanowić zagrożenie dla osób i mienia, powinieneś natychmiast ten fakt zgłosić służbom odpowiedzialnym za bezpieczeństwo na tym terenie - w najbliższej jednostce Policji lub Straży Miejskiej, władzom administracyjnym.

Informacji takiej nie należy rozpowszechniać, gdyż jej przekazanie osobom trzecim, może doprowadzić do paniki i w konsekwencji utrudnić przeprowadzenie sprawnej ewakuacji osób z zagrożonego miejsca.


Zawiadamiając Policję staraj się podać następujące informacje: 

- rodzaj zagrożenia i źródło informacji o zagrożeniu (informacja telefoniczna, ujawniony podejrzany przedmiot);

- treść rozmowy z osobą przekazującą, informację o podłożeniu ładunku wybuchowego;

- numer telefonu, na który przekazano informację o zagrożeniu oraz dokładny czas jej przyjęcia;

- opis miejsca i wygląd ujawnionego przedmiotu.


Ogłoszenie alarmu bombowego oraz procedury postępowania w czasie zagrożenia bombowego:

1. Do czasu przybycia Policji należy w miarę istniejących możliwości zabezpieczyć zagrożone miejsce, zachowując elementarne środki bezpieczeństwa, bez narażania siebie i innych osób na niebezpieczeństwo.

2. Po przybyciu Policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcją.

3. Należy bezwzględnie wykonywać polecenia policjantów.

4. Przy braku informacji o konkretnym miejscu podłożenia „bomby" użytkownicy pomieszczeń powinni sprawdzić swoje miejsce pracy i jego bezpośrednie otoczenie celem odnalezienia przedmiotów nieznanego pochodzenia.

5. Podejrzanych przedmiotów NIE WOLNO DOTYKAĆ! O ich lokalizacji należy powiadomić administratora obiektu.

6. Pomieszczenia ogólnodostępne (korytarze, klatki schodowe, windy, toalety, piwnice, strychy) oraz najbliższe otoczenie zewnętrzne obiektu sprawdzają 
i przeszukują osoby wyznaczone lub służby odpowiedzialne za bezpieczeństwo 
w danej instytucji.

7. Po ogłoszeniu ewakuacji należy zachować spokój i opanowanie, pozwoli to sprawnie i bezpiecznie opuścić zagrożony rejon.

8. Po ogłoszeniu ewakuacji w miejscu twojej pracy należy je opuścić, zabierając rzeczy osobiste (torebki, siatki, nesesery itp.).

9. Identyfikacją i rozpoznawaniem zlokalizowanego ładunku wybuchowego oraz jego neutralizacją zajmują, się uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komórki organizacyjne Policji.


Jak powinieneś zachować się po otrzymaniu informacji o podłożeniu lub groźbie podłożenia „bomby "

Podczas działań, związanych z neutralizacją „bomby", zastosuj się do poleceń Policji.


Ciekawość jest niebezpieczna - jak najszybciej oddal się z miejsca zagrożonego wybuchem. Po drodze informuj o zagrożeniu jak największe grono osób, będących 
w strefie zagrożonej lub kierujących się w jej stronę. Po ogłoszeniu alarmu 
i zarządzeniu ewakuacji w obiektach publicznych, np. supermarketach, halach widowiskowo-sportowych, kinach, niezwłocznie udaj się do wyjścia, zgodnie ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upoważnionych osób. 
W przypadku włączenia parkingu dla pojazdów w strefę zagrożenia, nie „ratuj" na siłę swojego samochodu - życie jest ważniejsze. Powyższe procedury obowiązują także we wszystkich rodzajach transportu publicznego.


PODSUMOWUJĄC - PAMIĘTAJ

Zachowaj spokój i zorientuj się jak bezpiecznie opuścić niebezpieczną strefę;

Zawsze stosuj się do poleceń osób kierujących akcją ewakuacyjną lub ratowniczą;

Jeżeli nie podjęto działań zapobiegawczych powiadom stosowne służby;

Nigdy nie dotykaj podejrzanych przedmiotów niewiadomego pochodzenia pozostawionych bez opieki.

III. INFORMACJA NA TEMAT TELEFONÓW ALARMOWYCH

999 - Pogotowie Ratunkowe,

998 - Straż Pożarna,

997 - Policja,

987 - Wojewódzkie Centra Zarządzania Kryzysowego,

112 - telefon alarmowy dla użytkowników telefonów komórkowych,

0 800 120 226 - infolinia Policji (połączenie bezpłatne).



Opracowano w Komendzie Głównej Policji

STRATEGIA REAGOWANIA W PRZYPADKU PRÓBY 

SAMOBÓJCZEJ UCZNIA

I . DZIAŁANIA PROFILAKTYCZNE

1. Omówienia problematyki, dotyczącej samobójstw dzieci i młodzież na zebraniu zespołu wychowawczego.

2. Zorganizowanie zajęć edukacyjnych dla uczniów na temat sytuacji kryzysowych, zagrożeń dla zdrowia psychicznego i czynników ryzyka w przypadku zamachu samobójczego

3. Opracowanie procedur postępowania w przypadku próby samobójczej ucznia

4. Szkolenia nauczycieli z zakresu podejmowania interwencji kryzysowej.

5. Zgromadzenia materiałów informacyjnych, dotyczących zagrożenia samobójstwem i upowszechnienia procedur przewidywania ewentualnych zagrożeń samobójstwem

6. Stałe monitorowania stanu psychicznego uczniów pod kątem występowania ostrych kryzysów psychicznych, stresu, stanów depresyjnych

II. DZIALANIA INTERWENCYJNE 

 PROCEDURY POSTĘPOWANIA W OBLICZU REALNEGO ZAGROZENIA ZAMACHEM SAMOBÓJCZYM 

LUB BEZPOSREDNIO PO USTAPIENIU KRYZYSU

1. Jednoznacznie ustalić rodzaj zdarzenia

2. Nie pozostawiać ucznia znajdującego się w kryzysie samego, przeprowadzić go w ustronne, bezpieczne miejsce

3. Zebrać wstępne informacje o okolicznościach zdarzenia

4. W razie konieczności wezwać pomoc – pogotowie ratunkowe, policję, straż miejską i w czasie tej interwencji zadbać, aby przebiegała spokojnie i dyskretnie

5. Zawiadomić o zdarzeniu dyrekcje szkoły , rodziców i  wychowawcę ucznia

6. Chronić ucznia oraz inne osoby przed dodatkową traumą , związaną np.  przed kontaktem z mediami

III. DZIAŁANIA POKRYZYSOWE

1. Dokonać diagnozy ryzyka ponowienia próby samobójczej

2. Zaplanować dalszą strategię postępowania wspólnie ze specjalistami z Zespołu Ośrodków Wsparcia lub placówki zdrowia psychicznego

3. Podjąć próbę zmobilizowania rodziny, by udzieliła dziecku wsparcia i zapewniła bezpieczeństwo (zapewnienie dziecku opieki psychologicznej, stałego nadzoru)

4. W przypadku, gdy uczeń dokonał udanego aktu samobójczego, należy:

· wyselekcjonować grupę osób związanych emocjonalnie z ofiarą samobójstwa lub przejawiających tendencje samobójcze i otoczyć ich pomocą psychologiczną

· monitorować stan psychiczny uczniów ze szczególnym zwróceniem uwagi na możliwość wystąpienia stresu pourazowego

· stworzyć młodzieży warunki do rozmowy o samobójstwie, lecz nie dopuścić do gloryfikacji tego typu zachować oraz do idealizacji osoby, która targnęła się na życie

· umożliwienie przeżycia żałoby pozostałym uczniom (rozmowy grupowe, indywidualne)

5. Przekazanie uczniom informacji o miejscach, gdzie mogą uzyskać pomoc w sytuacji kryzysu, o numerach infolinii i telefonach zaufania.

6. Wyznaczenie jednej kompetentnej, komunikatywnej i dobrze przygotowanej osoby do kontaktu z mediami ( przekazywanie konkretnych, sprawdzonych wiadomości, w razie dużego zainteresowania na konferencji prasowej lub w formie komunikatów)

Inne PROCEDURY POSTĘPOWANIA

w 

SP im K.K. Baczyńskiego w CZERNIKOWIE

(przyjęte na RP z dn. 12 stycznia 2015)

SPIS TREŚCI:

1. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia naruszenia godności nauczyciela lub innego pracownika szkoły przez ucznia 

2. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że na terenie szkoły znajduje się uczeń będący pod wpływem alkoholu lub narkotyków 

3. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel znajduje na terenie szkoły substancję przypominającą wyglądem narkotyk  

4. Procedura postępowania w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, że uczeń posiada przy sobie substancję przypominającą narkotyk 

5. Procedura postępowania wobec ucznia – sprawcy czynu karalnego lub przestępstwa 

6. Procedura postępowania nauczyciela wobec ucznia, który stał się ofiarą czynu karalnego 

7. Procedura postępowania w przypadku stwierdzenia prawdopodobieństwa, że uczeń palił papierosy na terenie szkoły 

8. Procedura postępowania w przypadku  uzyskania informacji, że uczeń , który nie ukończył 18 lat, używa alkoholu lub innych środków  w celu wprowadzenia się w stan odurzenia, uprawia nierząd, bądź przejawia inne zachowania świadczące o demoralizacji 

9. Procedura powiadamiania o zakłóceniu toku lekcji 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA

W PRZYPADKU STWIERDZENIA NARUSZENIA GODNOŚCI

NAUCZYCIELA LUB INNEGO PRACOWNIKA SZKOŁY PRZEZ UCZNIA

DEFINICJA Za naruszenie godności osobistej nauczyciela lub pracownika niepedagogicznego szkoły uznajemy:

a. lekceważące lub obraźliwe zachowanie wobec ww. wyrażone w słowach lub gestach,

b. prowokacje pod adresem ww. wyrażone w słowach lub gestach,

c. nagrywanie lub fotografowanie ww. pracowników szkoły bez ich wiedzy i zgody,

d. naruszenie ich prywatności i własności prywatnej,

e. użycie wobec nich przemocy fizycznej i psychicznej,

f. pomówienia i oszczerstwa wobec ww. pracowników,

g. naruszenie ich nietykalności osobistej.

PROCEDURA

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń naruszył godność nauczyciela lub innego pracownika szkoły, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoły, który powziął takie podejrzenie, ma obowiązek zgłoszenia powyższego faktu do dyrektora szkoły, a w przypadku jego nieobecności do wicedyrektora lub pedagoga szkolnego.

2. W obecności pracowników wymienionych w pkt.1 procedury uczeń odbywa z nimi rozmowę wstępną i jeżeli zachodzi podejrzenie, że działał pod wpływem jakichkolwiek środków psychoaktywnych bądź alkoholu, wzywani są rodzice/prawni opiekunowie ucznia i dalsza procedura zostaje wdrożona wg ustalonego biegu postępowania.

3. Jeżeli uczeń nie działał pod wpływem środków wymienionych w pkt.2, procedura przebiega następująco:

A. Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia,                        a zdarzenie dotyczy punktu a lub b definicji:

· wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców/prawnych opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji,

· uczeń otrzymuje naganę wychowawcy klasy na piśmie za rażące naruszenie regulaminu szkoły i statutu,

· rodzice/prawni opiekunowie i uczeń podpisują ze szkołą kontrakt indywidualny, zawierający dalsze zasady współpracy stron,

· jeżeli uczeń ma kuratora sądowego, zostaje on także poinformowany                 o zaistniałych okolicznościach,

· w szczególnych przypadkach sprawę zgłasza się do Sądu Rodzinnego.

B. Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia :

· wychowawca niezwłocznie powiadamia telefonicznie rodziców/ prawnych opiekunów ucznia o zaistniałej sytuacji,

· rodzice/prawni opiekunowie i uczeń podpisują ze szkołą kontrakt indywidualny, zawierający dalsze zasady współpracy stron,

· sporządzona zostaje notatka służbowa z czynności szkoły podpisana także przez rodziców/prawnych opiekunów ucznia,

· szkoła kieruje pismo do sądu rodzinnego z prośbą o zbadanie sprawy i podjęcie dalszego postępowania,

· jeżeli uczeń ma nadzór kuratora sądowego, zostaje on także poinformowany o zaistniałych okolicznościach.

· wzywana jest policja  w uzasadnionych przypadkach,

· uczeń otrzymuje naganę dyrektora szkoły z wpisaniem do dziennika za rażące naruszenie regulaminu szkoły i statutu,

· uczeń ma obniżoną ocenę z zachowania co najmniej o jeden stopień,

· dyrektor szkoły zgłasza na policję doniesienie o popełnieniu przestępstwa z powództwa cywilnego,

Jeżeli zdarzenie powtarza się, szkoła występuje do sądu rodzinnego o zaostrzenie środków do skierowania do ośrodka włącznie, a do kuratora oświaty kieruje wniosek o skreślenie z listy uczniów zgodnie z obowiązującymi przepisami. 

PROCEDURA POSTĘPOWANIA

W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE NA TERENIE SZKOŁY ZNAJDUJE SIĘ UCZEŃ BĘDĄCY POD WPŁYWEM ALKOHOLU LUB NARKOTYKÓW 

PROCEDURA

1. Nauczyciel powiadamia o swoich przypuszczeniach dyrektora szkoły, wychowawcę klasy, pedagoga szkolnego i higienistkę szkolną.

2. Odizolowuje ucznia od reszty klasy, ale ze względów bezpieczeństwa nie pozostawia go samego; stwarza warunki, w których nie będzie zagrożone jego życie ani zdrowie.

3. Higienistka udziela pierwszej pomocy, wzywa lekarza w celu stwierdzenia stanu trzeźwości, ewentualnie udzielenia pomocy medycznej. 

4. Zawiadamia się o tym fakcie rodziców/opiekunów, w przypadku gdy nie ma kontaktu albo rodzic/opiekun odmawia przyjazdu do szkoły zawiadamia się policję i kuratora sądowego. Uczeń może pozostać w szkole, w przypadku gdy lekarz podpisze oświadczenie, że nie ma przeciwwskazań do pozostawienia ucznia w szkole. 

5. Rodzice/prawni opiekunowie ucznia zabierają ucznia do domu. Są zobowiązani        do zapewnienia mu bezpieczeństwa i opieki. 

6. Jeżeli zdarzenia, w których uczeń (przed ukończeniem 18 lat) znajduje się pod wpływem alkoholu lub narkotyków na terenie szkoły, powtarzają się, świadczy to               o jego demoralizacji. Nakłada to na szkołę obowiązek powiadomienia policji (specjalisty ds. nieletnich) lub sądu rodzinnego o tej szczególnej sytuacji.

7. Spożywanie przez ucznia, który ukończył 17 lat, alkoholu na terenie szkoły stanowi wykroczenie z art. 43 Ustawy z dnia 26 października 1982 r. o wychowaniu                         w trzeźwości i przeciwdziałaniu alkoholizmowi. Należy o tym fakcie powiadomić Policję. Dalszy tok postępowania leży w kompetencji tej instytucji.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA

W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL ZNAJDUJE NA TERENIE SZKOŁY SUBSTANCJĘ PRZYPOMINAJĄCĄ WYGLĄDEM NARKOTYK 

PROCEDURA

1. Nauczyciel powiadamia o zaistniałym zdarzeniu dyrekcję szkoły, wychowawcę klasy, pedagoga   i wzywa Policję.

2. Nauczyciel zachowując środki ostrożności zabezpiecza substancję przed dostępem   do niej osób niepowołanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu  Policji, próbuje ( o ile to jest możliwe w zakresie działań pedagogicznych) ustalić     do kogo znaleziona substancja należy.

3. Po przyjeździe Policji niezwłocznie przekazuje zabezpieczoną substancję i przekazuje informacje dotyczące szczegółów zdarzenia.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA

W PRZYPADKU, GDY NAUCZYCIEL PODEJRZEWA, ŻE UCZEŃ POSIADA PRZY SOBIE SUBSTANCJĘ PRZYPOMINAJĄCĄ NARKOTYK

PROCEDURA

1. Nauczyciel o swoich spostrzeżeniach powiadamia dyrekcję szkoły, wychowawcę klasy, pedagoga.

2. Nauczyciel w obecności innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor, itp.) ma prawo żądać, aby uczeń przekazał zawartość torby szkolnej oraz kieszeni (we własnej odzieży), ew. innych przedmiotów budzących podejrzenie, co do ich związku              z poszukiwaną substancją. Nauczycielowi nie wolno (nie ma prawa) samodzielnie wykonywać czynności przeszukiwania odzieży ani teczki ucznia- jest to czynność zastrzeżona wyłącznie dla Policji!

3. Powiadamia o zaistniałym zdarzeniu rodziców/opiekunów ucznia i wzywa ich do natychmiastowego stawiennictwa.

4. W przypadku, gdy uczeń na prośbę nauczyciela nie chce przekazać substancji, ani pokazać zawartości teczki, szkoła wzywa Policję, która po przyjeździe przeszukuje odzież i przedmioty należące do ucznia oraz zabezpiecza znalezioną substancję            i zabiera ją do ekspertyzy.

5. Jeżeli uczeń wyda substancję dobrowolnie, nauczyciel, po odpowiednim jej zabezpieczeniu, zobowiązany jest bezzwłocznie przekazać ją do jednostki Policji. Wcześniej próbuje ustalić, w jaki sposób i od kogo, uczeń nabył substancję. Całe zdarzenie nauczyciel dokumentuje, sporządzając możliwie dokładną notatkę z ustaleń wraz ze swoimi spostrzeżeniami.

Zgodnie z przepisami ustawy o przeciwdziałaniu narkomani- w Polsce karalne jest:

· posiadanie każdej ilości środków odurzających lub substancji psychotropowych;

· wprowadzenie do obrotu środków odurzających;

· udzielanie innej osobie, ułatwienie lub umożliwienie ich użycia oraz nakłanianie do użycia;

· wytwarzanie i przetwarzanie środków odurzających.

W każdym przypadku popełnienia czynu karalnego przez ucznia który nie ukończył 17 lat należy zawiadomić Policję lub sąd rodzinny, a w przypadku popełnienia przestępstwa przez ucznia, który ukończył 17 rok życia prokuratura lub Policję.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA

WOBEC UCZNIA – SPRAWCY CZYNU KARALNEGO LUB PRZESTĘPSTWA

PROCEDURA

1. Niezwłoczne powiadomienie dyrektora szkoły.

2. Ustalenie okoliczności czynu i ewentualnych świadków zdarzenia.

3. Przekazanie sprawców ( o ile jest znany i przebywa na terenie szkoły) dyrektorowi szkoły lub pedagogowi szkolnemu pod opiekę.

4. Powiadomienie rodziców/prawnych opiekunów ucznia  - sprawcy.

5. Niezwłoczne powiadomienie policji w przypadku, gdy sprawa jest poważna (rozbój, uszkodzenie ciała, itp.) lub sprawca nie jest uczniem szkoły i jego tożsamość nie jest nikomu znana.

6. Zabezpieczenie ewentualnych dowodów przestępstwa lub przedmiotów pochodzących z przestępstwa i przekazanie ich Policji (np. sprawca rozboju na terenie szkoły używa noża i uciekając porzuca go lub porzuca jakiś przedmiot pochodzący z kradzieży).

PROCEDURA POSTĘPOWANIA 

NAUCZYCIELA WOBEC UCZNIA, KTÓRY STAŁ SIĘ OFIARĄ CZYNU KARALNEGO

PROCEDURA

1. Nauczyciel będący na miejscu zdarzenia zobowiązany jest do powiadomienia dyrektora szkoły, wychowawcy, pedagoga, higienistki.

2. Higienistka lub nauczyciel udziela  pierwszej pomocy (pomocy przedmedycznej), bądź zapewnia jej udzielenie poprzez wezwanie lekarza w przypadku, kiedy ofiara doznała obrażeń.

3. Niezwłoczne powiadamia rodziców/opiekunów ucznia.

4. Niezwłoczne wzywa policję w przypadku, kiedy istnieje konieczność profesjonalnego zabezpieczenia śladów przestępstwa, ustalenie okoliczności i ewentualnych świadków zdarzenia.

5. W przypadku znalezienia na terenie szkoły broni, materiałów wybuchowych, innych niebezpiecznych substancji lub przedmiotów, należy zapewnić bezpieczeństwo przebywającym na terenie szkoły osobom, uniemożliwiając dostęp osób postronnych do tych przedmiotów i wezwać policję – tel. 997 lub 112.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA

W PRZYPADKU STWIERDZENIA PRAWDOPODOBIEŃSTWA,

ŻE UCZEŃ PALIŁ PAPIEROSY NA TERENIE SZKOŁY

PROCEDURA

1. W przypadku, gdy zachodzi uzasadnione podejrzenie, że uczeń palił na terenie szkoły papierosy, nauczyciel lub pracownik niepedagogiczny szkoły, który powziął takie podejrzenie, ma obowiązek zgłoszenia powyższego faktu do wychowawcy klasy,                 a w przypadku jego nieobecności do pedagoga szkolnego, wicedyrektora lub dyrektora szkoły.

2. Przeprowadza się z uczniem rozmowę wstępną.

3. Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz pierwszy w przypadku tego ucznia:

· wychowawca informuje telefonicznie rodziców/opiekunów prawnych ucznia o zdarzeniu,

· uczeń otrzymuje upomnienie wychowawcy klasy za rażące naruszenie regulaminu szkoły i statutu,

· uczeń podpisuje ze szkołą kontrakt indywidualny, zawierający dalsze zasady współpracy stron.

       4. Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

· Wychowawca informuje telefonicznie rodziców/opiekunów prawnych ucznia o zdarzeniu,

· Uczeń otrzymuje naganę wychowawcy a następnie dyrektora szkoły.

PROCEDURA POSTĘPOWANIA 

W PRZYPADKU  UZYSKANIA INFORMACJI, ŻE UCZEŃ , KTÓRY NIE UKOŃCZYŁ 18 LAT, UŻYWA ALKOHOLU LUB INNYCH ŚRODKÓW  W CELU WPROWADZENIA SIĘ W STAN ODURZENIA, UPRAWIA NIERZĄD, BĄDŹ PRZEJAWIA INNE ZACHOWANIA ŚWIADCZĄCE O DEMORALIZACJI

PROCEDURA

Nauczyciel powinien podjąć następujące kroki:

1. Przekazać uzyskaną informację dyrektorowi szkoły, pedagogowi szkolnemu, wychowawcy klasy.

2. Pedagog wraz z wychowawcą klasy przeprowadzają udają się na wywiad środowiskowy do domu ucznia, który dokumentują.

3. Wychowawca wzywa do szkoły rodziców/ prawnych opiekunów ucznia i przekazuje im uzyskaną informację, przeprowadza rozmowę z rodzicami i uczniem w ich obecności.

4. Jeżeli rodzice/prawni opiekunowie odmawiają współpracy lub nie stawiają się do szkoły a nadal z wiarygodnych źródeł  napływają informacje o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoły pisemnie powiadamia o zaistniałej sytuacji Sąd Rodzinny lub policję.

5. Podobnie w sytuacji, gdy szkoła wykorzysta wszystkie dostępne jej środki oddziaływań wychowawczych a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatów, dyrektor szkoły powiadamia Sąd Rodzinny lub Policję.

PROCEDURA

POWIADAMIANIA O ZAKŁÓCENIU TOKU LEKCJI

DEFINICJA Poprzez zakłócenie toku lekcji rozumieć należy wszelkie działania uczniów uniemożliwiające realizację jednostki dydaktycznej lub wychowawczej. 

Zakłócenie toku lekcji może być także wynikiem zagrożenia, powstałego w sali bądź na korytarzu, niezwiązanego bezpośrednio z zachowaniem i działaniami uczniów.

PROCEDURA

1. Jeżeli zachowanie pojedynczego ucznia lub kilku uczniów nie pozwala nauczycielowi na realizację lekcji, wykorzystał on swoje możliwości na opanowanie sytuacji, bądź też zachowanie ucznia zagraża bezpieczeństwu jego i innych uczniów, nauczyciel powinien wysłać przewodniczącego samorządu klasowego z informacją do pedagoga szkolnego, a w przypadku gdy go nie zastanie, do sekretariatu szkoły. Sekretariat zobowiązany jest do natychmiastowego poinformowania dyrekcji o zaistniałej sytuacji. Nauczyciel uczący może również skorzystać w tej sytuacji z pomocy pracownika niepedagogicznego obsługujące dane piętro. Pracownik ten jest zobowiązany do udzielenia nauczycielowi wszelkiej pomocy.

2. Pedagog szkolny lub inna wskazana osoba ( w przypadku nieobecności pedagoga szkolnego) zobowiązany jest udać się do sali wskazanej przez nauczyciela i ustalić, którzy uczniowie przeszkadzają nauczycielowi i podjąć oddziaływania wychowawcze.

3. Jeżeli uczeń w sposób poważny naruszył zasady obowiązujące w szkole, wychowawca na wniosek pedagoga powiadamia rodziców ucznia/prawnych opiekunów ucznia 

           o jego zachowaniu.

      4. Jeżeli zdarzenie ma miejsce po raz kolejny w przypadku tego ucznia:

· udzielona zostaje nagana wychowawcy, następnie dyrektora szkoły,

· dyrektor kieruje sprawę do Sądu Rodzinnego.

Efektywność wszelkich działań ukierunkowanych na przeciwdziałanie aktom terroryzmu jest pochodną skuteczności służb odpowiedzialnych za bezpieczeństwo kraju i gotowości społeczeństwa do wspierania tych działań oraz wzajemnego zaufania i odpowiedzialności za wspólne dobro.








